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VTBBPKIIAR

HAPE/IBA
3A TOKYMEHTHTE H TOKYMEHTOOBOPOTA

OBLIH NOJIOKEHHA

Ya. 1. Tasn sapenba ype&aa:
s MPOIECHTE M0 Ch3jdBaHe, NPHABHABAHE H CHXPaHCHHE HA JOKYMEHTHTE. KOHTO ce
m3non3sar B aeiinocrra Ha OCI "Bacun Jlepcku™;
e H3IUCKBAHHWATA I10 CNA3BAHETO HA €MHHH CTAHIAPTH 3a 0OPMAHE HA JJIOKYMEHTHTE;
¢ CTaTyTa Ha JOKyMEHTHTE, MpeAcTaBisBaiiH cayxeOHa Taiina.
Yn. 2. Haxonsmara H BXOOAIIATA KOPECTIOHACHIHS (pPEeTHCTpHpaHe Ha OKYMEHTH) ce
OCBIUIECTBABA B AE€I0BOACTBOTO.
Y. 3. PerucTpupar ce CIeIHHTE TPYNH JOKYMEHTH:
» BXORIUIH JTOKYMEHTH OT BHHUIHH KOPECNOH/SHTH, BKIL. H OT e-11011a;
* H3IXOAANIH JOKYMEHTH KbM EBHIIHH KOPECIIOHICHTH
s  BXOJMUIH M H3XOISUIH BETPEIIHN JOKYMECHTH;
e JIOTOBOPH H CTIOPA3YMEHHA:
NPOEKTHA AOKYMEHTAIHA H NYOIHKAIHH;
BLTPEIIHH HOPMATHBHH JOKYMEHTH;
()HHAHCOBO-CYETOBOIHH JOKYMEHTH;
3anoBeIH. YAOCTOBEPSeHHA, CIyKeOHH OelekKH, H Ip.

ODOPMUIEHHE
Y 4. Msxonsmara KOPeCcHOHIGHIIMA HA IHPEKTOpa ce nume Ha oduusansd OnaHKH,
BKTIOYBAMNIH HA MHPBO MAcTO uMeTo Ha @CT "Bacun Jlesckn®.
Ya. 5. [lokyMeHTHTEe HMaT €IHHEH CTAHIAPT 3a ChIbPKAHHE ChC CASIHHTE ENeMeHTH:

« lloaywaren;

» HauMenosaHHe Ha JOKyMEHTA;

e “OrsocHO:™ (He ce NMHIIE HA PEHICHHE, 3aN0Bel, YAOCTOBEpeHHe, caykedHa Oenexka,
MBIHOMOIIHO )

» “Ha ocrosanue ..."” (KbM BCHYKH H3JIaBaHH 3aMOBEIH);

» Texcr Ha nokymeHTa;

» Jara;

o [lommuc;

o [loparen.
Ya. 6. JlonbIHHTENHH eleMEHTH:

« llpunoxcHus;

o Pesomounu:

o Pesomonms Moxe 1a ce MOCTABA BEPXY BCHYKH JOKYMCHTH H ChIIbpiKa:

A



KaKBO [ia C¢ HATIPAEH,
KOH ja 1o HanpaeH,

CPOK 3a M3NBIHEHHE,
MOINKC HA PE30/IHPAIIHA H JaTa Ha NOCTABAHE Ha Pe30IIOMHATA.
o PesomounaTa Moke 13 OB/I¢ H CAMO NONOKATENHA HIH OTPHIIETETHA.
o Pezomouns YTBBPAKJIABAM or aupextopa ce mocTaBs CBHIIIACHO HETOBHTE

NpaBOMOIIIHS Ha HOPMATHBHH AOKYMEHTH C BLTPEIIHO peryJIaTHBEH XapakTep.

o Bxomama u/iam H3X0ASIIA PErHCTPALHA ¢ HHICKC.
Ya. 7. JIoKyMEHTHTE OTIOBAPAT HA CHOTBETHHTE 33aKOHORH pasnopentH .
Ya. 8. JIoKyMeHTHTE 332 NpPOEKTH HMaT CHelHdHYHO ChIbpPAKAHME, KOETO OTTOBaps Ha
MIHCKBAHMATA HA MOMYYABAINATA CTPAHA W BHTPEINHATE HopMaTHRHH akToBe Ha PCI° "Bachn
Jlepcku™. a npH HeOOXOMHMOCT H Ha JONLIHHTEIHH MEKIYHAPOIHH HIHCKBAHHA.
Y. 9. JloroBopuTe HMAT COCHHAIHO ChAbPAaHHE H 0QOpMICHHE, CHOTBETCTBALIO HA 3aKOHA H
BhIpellHHTe HopMaTHeHN akTose Ha PCI "Bacun Jlescku™.
Ya, 10. 3ATC paGors u ¢ npeasapuTenHo odopMeHH (oOpMyIEpH-0bpasiin Ha MOJIOH,
CHA3Balld YTBBPACHHTE SACMEHTH.

o o O 0

KOHTPOJ1 110 CITA3BAHE HA CPOKOBETE
Ya. 11. Cpokosere 3a M3NbIHEHHE Ca IBa BHIA: ONPEACNCHH CHC CAMHA JOKYMEHT HJIM
pezomouns. Te morat 1a ObJaT NMPOALTKSHH CAMO MO NpelleHKa HAa TO3H, KolTO r'H
onpegemin. [lpogsmkaBaHeTo cTaBa 4Ype3 BIHCBAHE HA HOBHA CPOK BBPXY [AOKYMEHTA C
DE30IONHA HITH C ITHCMO.
Ya. 12. Tlpekure HINBLIHHTENH €A 330b/DKCHH [a H3MBIHAT BB3NOKCHHIE HM 3aJavd B
OnpeleNeHHTe CPOKOBe, Jla JaBaT CBOCBPEMEHHO HH(OpMAlHA OTHOCHO H3NLAHEHHETO H Ia
CHIHAIH3HPAT NPH 0YCPTABANIO Ce HEH3NLIHEHHE HIH 3aKbCHEHNAE.
Ya. 13. ObexT Ha KOHTPOI NO CHa3lBaHe Ha CPOKOBETE Ca:

« YTBLpACHHTE pellicHHA Ha THPEKTOpa;

s Pemennsara ot 3acenannara #a [1C;

» [lzanogere 3a aeiicteue W Nogumaug naan Ha OCT "Bacua Jeeckn™;

* 3anoBejMTE;

» PesomonunTe HA JUPEKTOPA:

s MonbuTe;

o Maxoaamm JOKYMEHTH, ChABDPKAIIH CPOK 33 H3IbIHCHHE.
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ABHKEHHE

Ya. 14. [IpHxeHASTO HA TOKYMEHTH C€ H3BBPIIBA CAMO 110 cayxeOeH mBT.

Ya. 15. Tlpn perucTpHpaHe, BCEKH AOKYMEHT MOJyHaBa BXOAANUH3IXOANI HOMEpP H IaTa.
Bxoasmara ¥ H3X0JSIATA KOPECNOH/ISHIHA CE 3aBeX 4T B 01/1enHn peructpi. [locTeneamara
KOPECNOHIACHIIHA C€ perdcTpHpa B JeHs Ha NOIYYABAHETO, & HINOAAIATA B ACHS Ha
NoIIHCBaHeTO H.

Ya. 16. Hepeructprpan IoKyMEHT He NMOUICKH HA pasriiexiane H NPHIBHKBAHE.

Ya. 17. KeMm JoKyMeHTHTe, HemoAlekallH Ha PperHcTpana, €€ OTHACAT MOrpeIiHo
anpecHpaHiTe, KOHTO Ce BPBIIAT Ha H3Mpallada, TLPBAYHATA JOKYMEHTALHS HA CHETOBOIHATA,
MaTepHANHA H CTATHCTHYECKA OTIETHOCT, IHCMA-NOKaHH, TO3IPaBHTEHH ITHCMA | JIp.

Ya. 18. Ha ornensa perucrpanus DOANEXaT 3alOBENH, NPOTOKOMH H JAp., N0 KOHTO He
BB3HHKBAT [TPEIHCKH.

CbXPAHEHHE H APXHB
Yn. 19. Apxusanar donn sa ©CI" "Bacun Jlepckn™ce chCTOM OT apXHBHPaHHTE JOKYMEHTH .
Ya. 20. Apxusst Ba ©CI" "Bacun Jlesckn™ ce chxpanspa B crenHanHo npHcnocofeHo 3a uenra

noMmemenne or 3aBexnam CATC”. 3ATC mMma zagemxeHHETO A3 CIeaH 3a [efoCTTa Ha
Apxusaus ¢onn va OCI “Bacun Jlepcku™.

Ya. 21. B Apxusuua dona va OCI" "Bacun Jleckn™ ce na3aT B OPHIHHLT CAMO JOKYMEHTHTE,
3a KOHTO HMa H3DHYHH 3aKOHOBH HIH BLIPEIIHH pasnopelOH ChC CPOK Ha ChXpaHeHHe.



CHeTOBOICTBOTO H AJMHHHCTPAIIHATA MpelaBaT 338 ChbXPaHEHHE MOLISKAIIHTE HA apXHBHpaHe
JIOKYMEHTH.

Yn, 22. [lupekTopsT ONpeaena CAYKHTEN, KOHTO OTroBaps 3a OPraHH3allHATA H CEXPaHCHHCTO
Ha BXOAMIIATA W H3XONANIA KOPSCTHOHACHIMS H BRIPEINHHTE AOKYMEHTH, KakTo H 3a
Oprasu3Hpa’e Ha BETPeNIHHAS apXHB.

Ya. 23. Apxusupanure aoxymentd Ha ©CI "Bacua Jlepcku™ morar na ce ChbXpaHsBAT Ha
enekTpoHEH HocHTenH - CD-apxus. [lepuomsT 3a apxuBHpane € e/lHa KalCHIAPHA TOJHHA,
cuntano ot | oxroMmepH. JIOKYMEHTHTe, NOANESKAINH HA EIEKTPOHHO apxHBHpaHe, ce
ChbXpaHaBaT B o)HCHTE B OPUIHHAN &1HA yueDHA roamMHa ciea winaeadero uM. Caen To3m cpok
Morar jia ObJaT YHHIIOKEHH JeHeHTPATHIHPaHO. [
Ya. 24. Tlpr Hanmyckade HAa QTHKHOCTTA, OTTOBOPHHKBT 33 ChXPAHABAHETO Ha BLTpEIIHATa
JDOKYMEHTAllHA A Npejiasa ¢ NoApodeH ONHC Ha AHPEKTOpa.

Y. 25. ApxHBHPaHH KOH(QHICHIMATHE JOKYMEHTH ce 0003Ha4YaBaT H3PHYHO H AOCTHIOLT A0
TAX € OrpaHH9CH.

Ya. 26. Coymurenure na OCIT "Bacun Jlescku™ ce 3agbamaBaT j[a He 3aro3HaBaT Che
CHIBPKAHHETO Ha CTyAKeDHH JOKYMEHTH JIHIA, KOHTO HAMAT MPAKO OTHOLICHHE KbM TAX.

Yn, 27. Usnonssanetro Ha cayxebHH JOKyMeHTH 3a NyONHKallHH ce JOMYCKa camo ¢
paspemicHHE Ha AHPEKTOPA.

AKTYAJIM3ATIIAA
Ya. 28. O1roBOpHOCT MO ChXpaHeHHeTO H akTyaTH3alHaTd Ha HOPMATHBHHTE JOKYMEHTH Ha
@CT "Bacun JIepckn™ HMAT 3aMeCTHHK-IHPEKTOPET H MABHHAT CUCTOBOIHTEL

OPTAHH3AILIHOHHO PASHNOPEAHUTEJIHH IOKYMEHTH
Y. 29. 3anosenn ce n3gasatr o1 gupextopa Ha @CI” "Bacun Jlescku™. Pasnpocrpansasar ce 1o
yIOMEHATHTE B TAX IHIA H /0 3aWHTEPECOBAHHTE JHIA. 3aBeXkKIAT ce, CHXPAHABAT Ce H Ce
pasnpoctpanssat oT 3ATC.
Ya. 30. JlokymMeHTH OT 3aceNaHHi HA TICJArOrHYeCKHA ChBeT, o0moTo cnbpanue Ha OCI
“Bacun JleBcku™ 1 KOMHCHE
(1) TIpotokonmn
[Mporokonute ce NOArOTBAT OT NPOTOKOIYHKA.
Beexn npoToKOI ce NOAMHeBa OT MPOTOKOTIHKA H AHPEKTOpa.
CHXpaHABaT CE MPH IHPEKTOPA.
Konus ce uanpaiar 10 wWieHOBETE HA KOMHCHHTE.
(2) Pemenna
Pemennsra or sacenannaTa sa [1C ce yrespmiasar o1 AHPEKTOPA.
Pemennsara ot 3acegannata Ha ObmoTo crbpante ce YTRLPAIABAT OT AHPEKTOPA.
Pemrennara o1 3ace1aHHATA HA KOMHCHHTE C€ YTBBPIKIABAT OT AHPEKTOPA.
3. IlpoTokomHTe OT 3acehaHHATAa HAa CHBETH, KOMHCHH, KOH(PEpCHIHH H BHECCHHTE
MaTepHAIH 0 THX CE ChXPaH4BaT B OPHTHHAIL
Ya. 31. lororopn
Horosopute ¢ @CI” "Bacun Jlepckn ce ckmousat B mucMena (popma. Benukn gorosopu
ce chIiacysar ¢ rnasHus cyerosoauren Ha OCI "Bacua Jlepcku™.
Tpynosure N0roBOpH ca HacT OT [JOCHETO HA CAYXKHTEIMTE H C€ CbXpaHABaT B
JIRNIOBOACTBOTO.
I'paxaasckuTe JOrOBOPH C NPENOJABATEIHTE Ce CHLXPAHABAT B HENOBOACTEOTO.
I'paxaanckHTe JOTOBOPH 33 BLINAraHe Ha YCIVTH e ChXPaHABAaT OT CHETOBOJACTBOTO Ha
®CI "Bacun Jlesckn™.

CINPABOYHO HHOOPMAIIHOHHH JOKYMEHTH
Ya. 32. loxknamm.

Joknaaure ca 4acT OT BHTpEIIHHS JOKYMEHT000OpoT. Te ca OCHOBEH IOKYMCHT 3a
HHGOpPMHpaHE No BAKHE NpO0AEMHE HIIH 338 OTYHTAHES HA HIBLPLIEHA NeHHOCT.

Aapecupar ce 10 BHCIIECTOANIA HHCTAHITAA.



3aBekaT ce OT M3/4BaIaTa H IPHEMAIATa CTPYKTYpA.

[Toanexar Ha KOHTPOJI MO CIIA3BAHE HA CPOKOBETE.
Ya. 33. CayxeOHn nHCMa.

CnyxeOnnTe mMHCMA €3 YAaCT OT BETPENIHHA nokymenToobopor. Te ce m3nmonssar 3a
pasMAHa Ha HHPOPMALIMS MEKITY HETOTHHHEHH CITYKHTENH M CTPYKTYDH.

Ilpa meoOxoammocT MoraT na GbAAT PerHCTPHPAHH KAaTO BXOAAMA WM HIXOJISINA
KOPECTIOHCHIIHA.

He nonnexar na koHTpon Mo cnassane Ha CPOKOBETE.

Kato =act o1 BbHIIEHA J0KYMEHTOOGOPOT C& PErHCTPHPAT, CHXPAHABAT M MOLTCKAT HA
KOHTPOT MO COa3BaHe Ha CPOKOBETE.
Ya. 34, Mondu (assnerns).

MonGure (3aspnennATa) ca 49actT OT BLIPEUIHHA W BEHIIHHA JOKYMEHTOO00pOT.
[Torexar Ha perucTpallis B KOHTPOI [0 Cria3saHe HA CPOKOBETE.
Ya. 35. [IpremHo-nipeiaBaTe i TPOTOKOH.

Te ca yacT oT BETpelIHUA W BBHIIHAS JOKYMEHTOOGOPOT.

Kato yacT OT BRHIIHHA A0KYMEHTOOOOPOT Ca HEOTACAHMH OT NOANHCAHHTE JOTOBOPH H
H3BBPIICHATE NAIAHHAA.

Karo yacT oT BBTpelHis 10KyMEHTOOBOPOT MOMIEHKAT Ha 3aTHIAHTEIHA PErHCTpaLHS H
ChXpaHcHHE.
Yo 36. Oruetn

Kato dropma Ha A0K1a1H ce IONYHHSBAT Ha CHIIHTE NPABHIA.
Ya. 37. Jlpyru. cnopen cnennduuaETe HINCKBAHAA 33 AelinocTTa Ha ®CI "Bachn Jlesckn®.

EJEKTPOHEH JOKYMEHTOOBOPOT

"“a. 38. EnexTpoHHaTa JoKyMeHTHA cuctema pbB OCI "Bacun Jlepckn™ e JeUeHTpaIHIHpaHa |
[pEeICTaBIABa MpeXa OT eaH000pasHo paboTemn MOy K.

Ya. 39. Bepuduraumsta Ha MOMIBATENHTE CE OCHIIECTBABA YPE3 NapoJia 3a J0CTRIL.

‘L. 40. Beexn non3sare)i Ha eIEKTPOHHATA CHCTEMA HMa ieHHHPANHA NPABA 32 JOCTHIL

“La. 41. EnexTpoRHHATE KOIHA Ha JOKYMEHTH HAMAT IpeiCTaBHTENCH XapaKTep 3a @CI "Bacun
JleBckn™ H3BLH Hero.

L. 42. EnexTpoHHHTE KONHA Ha JOKYMESHTH H JOKYMEHTHTE Ha XapTHeH HOCHTE/ CA HAMBIHO
PABHOCTOHHH, ¢ H3KMIOYCHHE HA JOKYMEHTHTC, CBBP3aHH C OTIYCKAHE W OTYHTAHEe Ha
(pHHAHCOBH CPENICTBA H NPHIATAHETO HA TPY/I0BOTO 3aKOHOMATE/ICTRO.

NMEYAT
Ya. 43. leuarst na @CI" "Bacn JleBcku™e Kpbibi1, Ges AbpikaseH repo:
- TBMHOCHH — 0e3 usdpa — 1 Opoii ¢ MeCTOnONOKEHHE - THPEKIHA;
- TBMHOCHH — ¢ mHdpa 1 - 1 Op. ¢ MecTononoxenne — neaosoacreoro: 3ATC.
- TBMHOCHH — ¢ IHdpa 2 - 1 Op. ¢ MECTONMONOKEHHE — NETOBOACTROTO: CYCTOBOAHTE.

SAKJTIOYHTEJIHHA PA3SINIOPEABH

§1. Oprauusaunsta Ha AefinocTHTe no Tasu Hapenba ce ocuiectsssar ot qupextopa na GCT
"Bacun Jlescku®.

$2. mpoMeHn

§3. Hacrosmara Hapenba e yTetpacHa cbe 3anoBe No ........ooocveeneeeenin.
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